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Grundleistungen Zusatzleistungen

Seite 1 durch die Verw.- zusatzliche
Vergiltung abgedeckt Vergitung

1. Objektpflege mit der Datenverarbeitung

1.1 _(Jbernahme und Eingabe X

in unsere stets aktuelle Hausverwaltungssoftware

1.2 Datenpflege EDV X

1.2.1 | Eigentimerwechsel X

1.2.2 | Namensanderungen X

1.2.3 | Adressanderungen X

1.2.4 | Objektbezogene Anderungen X

2. Rechnungslegung

2.1 Aufstellen u. Durchfiihren des Wirtschaftsplanes X

2.2 Hausgeldinkasso X

2.3 Erstellen der Abrechnungen X

2.4 Kontenfiihrung fir die E__igenti]merg_gmeinschaft i X
ausgenommen Kontenflihrungsgebihren, Bankspesen, u.a.

2.5 Abrechnung der Hausmeisterkasse X

2.6 Abrechnung der maschinellen X
Waschanlagen

2.7 Verbrauchsabhangige Kostenabrechnung X (Abrechnungsunternehmen)

2.8 Einholen rUckst'a'!pdiger Leistun_gen/Mahn— und X
Klageverfahren tber Anwaltsbiiro

2.8.1 | bei Eigentimern X

2.8.2 | bei Dritten X

2.9 Zahlungsverkehr X

2.10 Rechnungslegung auf Beschluss der X

Eigentimerversammlung
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3. Verwaltungsleistungen

3.1 Vorbereitung und fristgerechte Einberufung der X
Eigentimerversammlung(en)

3.2 Leitung der Eigentlimerversammlung X

3.3 Protokollfiihrung und Abstimmung mit X
dem Verwaltungsbeirat

3.4 Protokollversand an den Verwaltungsbeirat X
zwecks Unterschrift

3.5 Protokollversand an alle Eigentimer X

3.6 Flhren einer Beschlusssammlung X

3.7 Durchfiihrung von Beschliissen der X
Eigentimergemeinschaft

3.8 Durchfiihrung von mehreren Beiratssitzungen X

3.9 Aufstellung von Haus-, Garagen-, Sauna-, Schwimmbad- X
und anderen Nutzungsordnungen

3.10 Einstellung und Entlassung von Personal (Hausmeister, Putz-
krafte etc.) sowie die dazu erforderlichen Arbeiten (ausge- X
nommen Fremdkosten, wie Anzeigen, Personalberater 0.a.)

3.11 Beiratsabrechnungen X

3.12 Abschluss von Versicherungen X

3.13 Abwicklung von Schadensfallen X

3.14 | Abschluss von Reinigungsvertragen X

3.15 | Abschluss von Wartungsvertragen X

3.16 Aufsicht, Kontrolle, Weisung des Hauswarts resp. der X
Hausmeisterfirma

3.17 Erteilung von Instandhaltungs-/Instandsetzungsauftragen X
Uber Architekturblro z.L.d. Gemeinschaft

3.18 Kontrolle von durchgefiihrten Instandhaltungs- (setzungs-) X
maBnahmen mit Architekturblro

3.19 Betreuung der SchlieBanlage, X
Schliissel- und Zylinderbestellung

3.20 Objektbegehung zwecks Feststellung X
Instandhaltungs- (setzungs-) bedarf

3.21 Porto-, Versand-, und sonstige Kosten X
der Korrespondenz

3.22 Abgabe von Zustimmungserklarungen X
It. Kaufvertrag bei neu hinzukommenden Eigentimern

3.23 Vertretung der Eigentliimer bei privaten und 6ffentlich X

rechtlichen Belangen Umlegung, Anhdérung etc.
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3.24 Uberlassung der Buchungsunterlagen der X
Wirtschaftsjahre dem Verwaltungsbeirat
3.25 Bauliche Veranderungen, GroBinstandsetzung tber X
Architekturbiiro z.L.d. Gemeinschaft
3.26 | Telefon und sonstige Kosten der Kommunikation X
3.27 Erstellung von mehrjahrigen Instandhaltungsplanen X
3.28 Kunden-Login auf unserer Website zum Download X
wohnungsspezifischer Unterlagen
3.29 Erstellung der Angaben Uber die haushaltsnahen X
Dienstleistungen
3.30 | Ausweis der Entwicklung der Instandhaltungsriicklagen X
im Vorjahr
3.31 Sonderaufgaben, die dem Verwalter durch Beschluss
auBerhalb des WEG Ubertragen werden und in obiger X

Aufstellung nicht enthalten sind
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